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1 Aufgabe

Sie wollen Etiketten mit den Adressen lhrer Konfirmanden drucken.

2 Personen auswahlen
Gehen Sie zur Personenansicht und wahlen Sie mit den folgenden Einstellungen die Konfirmanden aus:

FIORDINES

Handlungen Adressen | Persanen | Famiien | Untericht | Einstellungen
Personendaten Ausmahl
Adiessen
andiung Enthalt o 01.01.1991 -
Ut Zeit..
Zu den Familiendaten TelMr -
Gruppen Bis 31121991
Besuche planen...
Drucken Hare Konfession Nur mnnlich []
Ezxportieren... -
Spalte Yomame Mur Gemeinderitgiieder Mur weiblich ]
Ansicht
v @i 8
|Anreda |Name |\f’orname |M |Knnfession |G |Eleruf | Geh. Datum | -
Attenhoter Franz J Refarmisrt ] 03051991
Flitkicyer Maiz il Reformizrt Wy 01.04 1991
» T i 1 |Reformiert M 27 081991 =
Gredig Sophia J Reformiert Wy 040913931
Jeuch Fritz J Reformisrt ] 25061991
Luzi Ctta J Reformigrt t 17 061991
Wenk Yerena J Reformizrt W 200 1991
Zircher Jakab J Reformigrt 0l 09101991 B
4 I3
|Datum ! Zeit, Waon Bis Ot Handlung
»
a0 >

Wahlen Sie dann Gruppen | Bearbeiten...

Im Dialog driicken Sie den Schalter Neu aus Personenliste.

Pessan : Gieri Gil (e
|ALLE Gruppen v| Mur sichtbare [
Gruppen Sichthar Schulklasse
»
Gruppe

Meu aus Personenliste

Dies macht aus den ausgewahlten Personen, den Konfirmanden, eine Personengruppe, die Sie nun mit einem
Mausklick auswahlen kénnen.
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Driicken Sie den Schalter Umbenennen... und geben Sie der Gruppe den Namen Konfirmanden2007.

FJORDINES
Handlungen Adressen| Personen ! Familien || Untericht | Einstellungen
Peizonendaten LS Auswahl
Adieszen F
Handlung Enthalt on kK onfirmanden 007
Zu den Familiendaten
TelMr ’
= Gruppen Bis
Beabeiten..
Besuche planen. .. Hame Kaonfession :I Hur mérilich []
Drucken -
Exportieren. .. LS Luane Hur Gemeindemitgheder  []  Mur weiblich []
Spalte
5. Ansicht ~ilv & E
|avede [name | varmame M |Wontession o [Berut | cebpatum | @ P
Attenhoter Franz J Reformisrt ] 03051991
Flitkicyer (LT J Reformiert Wy 01.04 1991
» E =i 1 Reformisrt M 27 1331
Gredig Sophis J Reformiert Wy 04091991
Jeuch Fritz J Reformigrt t 23061991 B
Luzi Cito J Reformisrt ] 17 061991
Wienk Werena J Reformigrt W 23011991
Zircher Jakoh J Reformisrt ] 09101991 F
a0 >
|patum s zet, von Bis ort Handlung
L
= &

Jetzt erscheint in der Personenansicht die Gruppe und Sie kdnnen diese durch Ankreuzen und F5 auswéhlen.

Wechseln Sie zur Ansicht Adressen und wahlen Sie den Tabulator Personengruppen.

FJORDINES

Handlungen| Adressen | Personen | Familien | Unterricht || Einstellungen
Adresse Auzwahl Personengruppen
Perzon
Kategorien v| Konfimanden2007
Publikation
Drucken. ..
Exportieren. ..
Spalte
Ansicht
4 2 v & 8
|Anreda |Adresse Mame PLZ Ort -
P Famiiie Attenhofer-Lebi 7947 Eclorf
Familis Flitkiger Guerstrasse 102 796 Al
Farmilie Gilli-Agchmann Hofwen 15 7995 Ll
Familie Gredig Hauptstrasse 14 7996 Aol B
Fatnilie Jeuch-Dalf 7998 lkon
Familie Luzi-Jenny Beim Seg 135 7995 Uil
Fatnilie Wik Uniterm Birnbaum 7996 Al
Ea b
am >
|Vornama Perzon Name Konfesssion Geh Datum Geh Or Beruf |M |
P Franz Attenhofer Retarmiert 03051991 J
= &

Sie sehen jetzt oben die Adressen und jeweils unten die Personendaten der Konfirmanden.
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3 Adressen exportieren
Wabhlen Sie nun Exportieren...

F | Adressen exportieren

1

2 Einstellungen

[] Datensatze anhangen an bereits varhandene D atei

Expaortfarmat Haupt-  Detsittabelle

(%) Eine Zeile pro Detaitabelen-Datensatz

() Eine Zeile pro Haupttabellen-D ateneatz

Mazimale Anzahl Detailtabellen-D atensétze l:l
pra Haupttabellen-D atensatz

3 Export

[ Hire F1 ][ Schiessen |

1 Im Dialog stellen Sie zuerst die Zieldatei ein. Diese wird spater in Word als sogenannte Datenquelle

verwendet. Sie missen sich also den Speicherort merken.
Wenn Sie die Vorgabe nicht verédndern, wird der Ordner Eigene Dateien\Ordines\Dokumente verwendet.

Geben Sie der Datei einen guten Namen, zB. AdrKonfirmanden2007.txt.

2 Wéhlen Sie die obige Einstellung. Dies stellt sicher, dass jeder Konfirmand eine eigene Etikette erhlt, auch
wenn 2 oder mehr an ein und derselben Adresse wohnen.

3 Flhren Sie den Export aus.

4 Etiketten drucken mit Word
Starten Sie jetzt Word.

gl Dokument1 - Microsoft Word

Datei Bearbeiten  Ansicht Einfligen Forrat Extras  Tabelle Eenster 2

D" &RV = CHOREH BT 150% -0,

44 Standard - Times Mew Roman - 12 ~-F K O E =R iz |

Endgiltige Yersion enthalt Markups  ~ Arzeigen~ & & ¥~ Kp v (@~ 2 EH . abl =

(=

L g 1 1 | e 1 3 1 4 1 c 1 E 1 7 1 2 1 9 1 1n 1

7 |

P z
@

= z

= = ] i3

Seitz 1 Abl 141 Bei25cm Zel Spil Deutsch (Sch

Falls Sie die Seriendruck-Symbolleiste nicht sehen, machen Sie diese mit
Ansicht | Symbolleisten | Seriendruck sichtbar.




Magnin Simulation CH-7419 Scheid
www.magnin-simulation.ch

Klicken Sie auf das erste Symbol E’.
X

Hauptdoku... E

Dokumenttyp:
" Briefe
" E-Mail-Machrichten

" Verzeichnis
" normales Word Dokument

Abbrechen

Tel 081 630 10 83
info@magnin-simulation.ch

Wahlen Sie Etiketten und im folgenden Dialog das Etikettenpapier, welches Sie verwenden.

Etiketten einrichten

Drucketinformationan
" Nadeldrucker

™ Laser und Ink Jet  Schacht: |Standardschacht ﬂ
Etikettinformationen

Etikettenmarke: |Avery AdlAS j
Bestell B

I Etiketteninformationen

2160 - Aufkleber - , e,

2163 - Aufkeber Tvp: iz

2166 - Aufkleber Hihe: 317 cm

ST Breite: 762 cm

Seitenformat: A4 (210 x 297 mm)

- Aufkleber
- Aufkleber

=
| ok Abbrechen ‘

Details... | Neues gtikett...|

Jetzt erscheint im vorher leeren Worddokument die Etiketteneinteilung.

gl Dokument2 - Microsoft Word

Klicken Sie auf das nachste Symbol in der Seriendruck-Symbolleiste

Datei Bearbeiten aAnsicht Einflgen Format Exiras Tabelle Fenster 7

bedx &Y B o eHOE=H B 1 150%

A Standard - Tirmes New Roman - 12 - F KU % = & s A2
Endglltige Version enthalt Markups = Anzeigen- & #p & - Zr - (3 - 2 B | abl & =
(= Bedingungsfeld einfiigen « [# il

L §|-1 Lz 304 R R R N T U B R SR T AT 12-2‘
K 9

G [} [}

- 0] o) o

=+

2k 1 =
: o :
P o] [} @
o ¥
S ufEle o | N
Seite 1 Ab 1 11 Bei 4.8cm Zel Spil Deutsch (Sch (GFf

und wahlen Sie die Datenquelle aus.

Dies ist die vorher aus ORDINES exportierte Datei AdrKonfirmanden2007.txt und sollte im Ordner

Eigene Dateien\Ordines\Dokumente sein.
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Uberspringen Sie die folgenden 3 Symbole in der Symbolleiste und klicken Sie auf E , um Seriendruckfelder
einzufigen.

Seriendruckfeld einf... E|g|

Einfiigen:
" Adressfelder * Datenbankfelder

Felder:

ANAME
ANSCHRIFT1
ANSCHRIFTZ
PLZ

CORT
WORNAME
MAME
KOMFESSION
GEEURTSDATUM
GEEURTSORT
EERLF
MITGLIED

Felde[auswéhlen...| Einfiigen | Abbrechen |

Im Dialog sehen Sie die exportierten Datenfelder, die zur Verfugung stehen.

Nebenbei:
Fehlt ein Feld, missen Sie es vor dem Export in ORDINES sichtbar machen.

Wahlen Sie in unserem Beispiel Vorname, Name, Anschrift1, Anschrift2, PLZ und Ort.
AName ist der Name, welcher in der Tabelle Adressen steht. Dieses Feld wiirde ich nicht auswahlen, um einen
Konfirmanden persénlich anzuschreiben.

zi Dokument?2 - Microsoft Word L EX
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format Extras  Tabelle FEenster 2 X
LezEm &R Y B o- LHOBESL BT 150w -3
4 Standard ~ Times New Roman v 12 - F KU % =

Endgultige Version enthalt Markups  + Anzeigen~ & #p &y - Ep - (- 2
= [F1[51 B | Bedingungsfeld sinfigen - | 57 [5) B 3] M 4 1

L-§|-1-|-2- e n L Seign UL F Ry ggn

«VORNAME» «NAME» -

i «ANSCHRIFT1»q m
. ANSCHRIFT2»{ SNachster Datensatz»q

o «PLZ» «ORT»Y

[

o]

I
f)
&
I

«Nichster Datensatz» «Nichster Datensatz» %
= =1 | B

Seite 1 ab 1 111 Bei 55cm Zed4  Spi Deutsch (Sch B8

I

m e

Formatieren Sie die Etikette, wie gewlinscht, mit den Ublichen Wordmdglichkeiten.

LI ]
Kontrollieren Sie das Format der Etiketten, indem Sie auf das Symbol klicken. Sie sehen dann eine
Etikette mit den echten Daten. Um wieder die Datenfelder zu sehen, klicken Sie auf das gleiche Symbol.
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gl EtikettenKonfirmanden.doc - Microsoft Word

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Tabelle Eenster 2 T X
DeEd®R &V ® < CHOFEESH BT 0% -0
£ Standard * Times New Roman v 12 o
Endgiltige version enthalt Markups = Anzeigen = & #3 &p » 5F - (3 2 B . abl ¥
(= F1E1 B | Bedingungsfeld einfiigen - E CE N U S ] P MR OB Iy Dy e
L gl-l-l-z- C O I O S O Ay | S S S R e (1 ‘11-|-12-|-13‘|-14-|-15-|z|
Nk
- [Franz Attenhoferq Maia Flikigery
. | Isla 2BY .. Querstrasse 1029
- | 7997 Edoify 7996 Awil]
; o] O
- o] g g
o | Gien Gilli Sophia Gredigy
? | Hofweg 159 ., Hauptstrasse 149
T 7995 Uwaly 7996 Awilq
5 [ o]
Bl

o] g a Py
: o
= s[E]=z 4 i
Seite 1 Ab 1 171 Bei 43cm  Ze 1 Sp 1 Deutsch (Sch @3

Wenn die erste Etikette ihren Vorstellungen entspricht, Gbertragen Sie die Einstellungen auf die Gbrigen

5
Etiketten des Blattes, indem Sie auf das Symbol ©] klicken.

B
Jetzt kdnnen Sie das Dokument mit dem Symbol *& drucken.




